PREFET
DE LA SAVOIE

Liberté
Egalité
Fraternité

Poéle subventions de I'Etat

Tutoriel relatif au dépot d’une demande de subvention

1) Connectez-vous au site grace au lien ci-dessous :
(Sélectionner le lien dans son entiéreté et le copier, puis le coller dans la barre de

recherche internet). Le lien est également disponible sur le site internet de la
Préfecture.

https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/savoie-depot-dossier-detr-dsil-2022

Vous atteignez la page d’accueil qui vous propose de vous connecter :

\
Revenir en arrigre Connexion ) Aide »

N Commencer la démarche
DE LA SAVOIE

Lideret

s Avec FranceConnect
France connect est la solution proposée par I'Etat pour
sécuriser et simplifier la connexion aux services en ligne.
. |0 S'identifier avec
Demande de subvention % 2 FranceConnect
co nJointe DETR et DSI L - Qu'est-ce que FranceConnect ? @
Exercice 2022 o

Procédure dématérialisée de demandes de subvention . . __
conjointe au titre de I'exercice 2022 Créer un compte demarches-simplifiees.fr

* Dotation d'éguipement des territoires ruraux (DETR)
* Dotation de soutien & l'investissement local (DSIL)
J'ai déja un compte

Cette démarche est gérée par - Poser une question sur votre dossier -

Péle Subventions de I'Etat Par email - pref-subventions@savoie gouvfr
Préfecture de Savoie Par téléphone - 0479595606

Rue de la sous-préfecture, 73300 Saint-Jean-de-Maurienne Horaires : du lundi au vendredi de 8h30 & 17h30.

Statistiques - voir les statistiques de la démarche


https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/savoie-depot-dossier-detr-dsil-2022
https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/savoie-depot-dossier-detr-dsil-2022
https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/savoie-depot-dossier-detr-dsil-2022
https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/savoie-depot-dossier-detr-dsil-2022

- Si vous disposez déja d’'un identifiant et d’'un mot de passe, vous pouvez les saisir et
poursuivre.

- Si vous n'avez jamais déposé de dossier sur « démarches simplifiées », vous devez créer
un compte. (L'adresse e-mail renseignée recevra I'ensemble des nofifications de Ila
plateforme, en conséquence, merci de renseigner une adresse e-mail consultée
régulierement, ex. boite fonctionnelle de la collectivité).

VEILLEZ A CONSERVER VOS IDENTIFIANT ET MOT DE PASSE DE MANIERE A NE PAS
LES OUBLIER

2) Une fois connecté, renseignez les informations demandées.

La premiére information demandée est le numéro SIRET de la collectivité permettant de
récupérer automatiquement les informations juridiques et financiéres.

= Identifier votre
I?,AE,”LA SAVOIE . A
établissement

Merci de remplir le numéro de SIRET de votre entreprise,
administration ou association pour commencer la démarche.

Demande de subvention 17730001900011
conjointe DETR et DSIL -
Exercice 2022

Pour trouver votre numéro SIRET, utilisez annuaire-
entreprises. data.gouv.fr @ ou renseignez-vous auprés de
votre service comptable_

Procédure dématérialisée de demandes de subvention
conjointe au titre de l'exercice 2022

* Dotation d'éguipement des territoires ruraux (DETR)
* Dotation de soutien @ l'investissement local (DSIL)

Cette démarche est gérée par -

Péle Subventions de I'Etat
Préfecture de Savoie

Rue de la sous-préfecture, 73300 Saint-Jean-de-Maurienne

Conservation des données :

Dans demarches-simplifiees.fr : 36 mois
Par I'administration : 36 mois

Poser une question sur votre dossier -

Par email : pref-subventions@savoie.gouv_fr

Par téléphone - 0473595606

Horaires : du lundi au vendredi de 8h30 & 17h30.
Statistiques : voir les statistiques de la démarche

o

Aprés avoir saisi le numéro Siret et cliqué sur le bouton « valider », un récapitulatif des

informations récupérées apparait.

Une fois les informations vérifiées, cliquer sur le bouton « continuer avec ces informations ».



Informations sur I'établissement

Nous avons récupéré auprés de I'INSEE et d'Infogreffe les informations suivantes concernant votre établissement.

Ces informations seront jointes a votre dossier.

® Siret:17730001900011

® Libellé NAF : Administration publigue générale

® Code NAF : 84117

® Adresse : PREFECTURE DU DEPARTEMENT DE SAVOIE FL DU CHATEAU BF 1801 73018 CHAMBERY CEDEX FRANCE

Nous allons également récupérer la forme juridique, la date de création, les effectifs, le numéro TVA intracommunautaire, le
capital social de votre organisation. Pour les associations, nous récupérerons également I'objet, la date de création, de

déclaration et de publication

Les exercices comptables des trois derniéres années pourront étre joints & votre dossier

= Autres informations sur I'organisme sur « annuaire-entreprises.data.gouv.fr » &

Utiliser un autre numéro SIRET Continuer avec ces rmations

Cette démarche est gérée par : Poser une question sur votre dossier :

Pble Subventions de 'Etat Par email : pref-subventions@savoie.gouv.fr

Préfecture de Savoie Par téléphone : 0479595606

Rue de la sous-préfecture, 73300 Saint-Jean-de-Maurienne Horaires : du lundi ou vendredi de 8h30 & 17h30
Statistiques - voir les statistiques de la démarche

Vous atteignez le formulaire a compléter pour votre demande.

[ démarcheentest Ramande de subvention conjointe DETR et DSIL - Exercice 2022

& Inviter une personne & modifier ce dossier v

Les champs suivis d'un astérisque ( * ) sont obligatoires.

Votre dossier est enregistré automatiquement aprés chague modification. Vous pouvez 4 tout moment fermer la fenétre et reprendre
plus tard I& ol vous en étiez.

i Guide de la démarche &

1. IDENTIFICATION DU DEMANDEUR

Commune ou groupement *

' Commune © Groupement

Nom de la collectivité *

Nom de la collectivité

Adresse postale *

Arrondissement *

Votre brouillon est automatiquement enregistré. En savoir plus & Déposer le dossier



Complétez les champs du formulaire relatif a :
1) L'IDENTIFICATION DU DEMANDEUR ;
2) LES CARACTERISTIQUES DE L’'OPERATION ;
3) LES INFORMATIONS FINANCIERES ;
4) UETAT D’AVANCEMENT DU PROJET ;
5) LES ENGAGEMENTS ;
6) LES PIECES JOINTES.

Les champs dotés d’une astérisque (*) sont obligatoires. Vous ne pourrez pas
soumettre votre dossier sans les avoir complétés.

Dans la partie « caractéristiques de l'opération », l'onglet « identification cadastrale du
projet » se présente sous forme de carte cadastrale.

Identification cadastrale du projet

Besoin d'aide 7 consulter les tutoriels video &

Ajouter un fichier GPX ou KML

Rechercher une adresse : saisissez au moins 2 caractéres




Il est possible d’accéder a des tutoriels vidéos afin de réussir a définir correctement le plan
cadastral du projet sur la carte. Pour définir ce dernier, il faut sélectionner le pictogramme

« carré ».

G FGecootsd] © Ealsb 2 @ CpenilspTss (2 @ Conrbuleurs OpenStreetias C

Un curseur apparait. Cela va donner la possibilité de définir sur la carte le plan cadastral. |l
suffit alors de tracer le plan cadastral du projet en cliquant a chaque fois sur la carte pour
définir les angles. N'oubliez pas de re-cliquer sur le point de départ afin de valider le plan.

Ce dernier se matérialise en bleu.

MBS o1y

oI008V

Une vidéo tutoriel reste disponible afin de visualiser la procédure, il suffit de cliquer sur
« consulter les tutoriels vidéo ».



Une fois le formulaire renseigné, il restera a remplir les pieces jointes et les déposer dans
I'espace prévu a cet effet.

Annexe 4 * 1

Veuillez télécharger, remplir et joindrg le modéle suivant &

Parcourt... |Aucun fichier sélectionné

liote explicative du projet: contexte, objectifs poursuivis, nature et descriptif de I'opération *

odéle suivant &

Parcourr... I Aucun fichier sélectionné.

Délibération du conseil municipal ou du conseil communautaire

Doit y figurer le plan de financement détaillé du projet ainsi que la demande de subvention

Parcourt... |.l"‘\UCUﬂ fichier sélectionné.

Plan de financement prévisionnel Excel *

Veuillez télécharger, remplir et joindre le modéle suivant 2

Parcour... | Aucun fichier sélectionné.

Justificatifs des cofinanceurs

Parcourrr... | Aucun fichier sélectionné.

Preuve de dépdét de la déclaration d'urbanisme

Votre brouillon est automatiauement enreaistré. En savoir nlus &

Sous certaines piéces jointes requises,vous trouverez un modéle a télécharger (1), remplir et
scanner. Il faudra ensuite le déposer sous format PDF en cliquant sur 'onglet « parcourir »

2).

Dans le cadre d’'une piéce jointe qui elle-méme regrouperait plusieurs fichiers, il est possible
de la soumettre sous forme de fichier ZIP comprenant en son sein lesdits fichiers.



Justificatifs a télétransmettre :

*

Pieces communes a toute demande :

Une délibération du conseil municipal ou de I'organe délibérant de I'établissement
public de coopération intercommunale adoptant I'opération et arrétant les modalités de
financement de la subvention sollicitée ;

Une note explicative précisant l'objet de I'opération, les objectifs poursuivis, sa durée,
son coUt prévisionnel global ainsi que le montant de la subvention sollicitée ;

Le plan de financement prévisionnel précisant 'origine ainsi que le montant des
moyens financiers, incluant I'aide sollicitée et les décisions accordant les aides déja
obtenues ;

Le devis descriptif détaillé ;

L'échéancier de réalisation de I'opération et des dépenses, dont le commencement
d’exécution sera effectif en 2021, précisant éventuellement l'urgence de réalisation de
ces travaux ;

Une attestation de non-commencement de |'opération et d'engagement a ne pas
commencer l'exécution avant que le dossier ne soit déclaré ou réputé complet, sauf
autorisation visée au Il de larticle R 2334-24 du code général des collectivités
territoriales ;

Fiche de situation au regard de la réglementation sur I’accessibilité.

Pieces supplémentaires :

Dans le cas d'acquisitions immobilieres :

Le plan de situation, le plan cadastral ;

Dans le cas ou l'acquisition du terrain est déja réalisée, le titre de propriété et la
justification de son caractére onéreux.

Dans le cas de travaux sur des batiments (y compris MSP)

Un document précisant la situation juridique des terrains et immeubles et établissant
que le demandeur a ou aura la libre disposition de ceux-ci ;

Le plan de situation, le plan de masse des travaux (plan initial, plan projeté) ;

Le programme détaillé des travaux ;

Le dossier d'avant-projet, (APD avec plan VRD, plans des fagades, plans des
niveaux) ;

La fiche relative au projet immobilier ;

Principales caractéristiques techniques des systémes ;

Photographies.

Dans le cas de travaux de voirie :

si gravillonnage ou réfection de chaussée en enrobé sans création de cheminement
pietons ou aménagement particulier : croquis simplifié de la zone a traiter ;

dans les autres cas : plans cotés en 3D avec profils en long, en travers et pentes a
I'échelle X, estimations chiffrée avec désignation des composants constitutifs (quantité
et prix).




Enfin, une fois les piéces jointes téléchargeées, il ne reste plus qu’a « déposer le dossier ».

Pour les projets d'adduction en eau potable : rapport sur le prix et la qualité du service (RPQS) de I'exercice précédant
I'année de demande de DETR

Parcourir ... | Aucun fichier sélectionné.

Votre brouillon est cutomotiguemnent enregistré.  En sawvair plus Déposer le

Le dossier est ensuite télétransmis au service compétent.

Merci !

otre dossier sur la démarche Demande de subvention DETR pour 2021 a bien &té envoye.

‘fous avez désormais accés 4 votre dossier en ligne.

Wous pouvez le modifier et échanger avec un instructeur.

Accéder & votre dossier

Déposer un autre dossier

Lorsque votre dossier est transmis, un courriel automatique vous est envoyé a I'adresse e-
mail renseignée afin de confirmer la bonne soumission de ce dernier. Dés la réception de ce
courriel, vous pouvez engager l'opération.

=u
PREFET
DE LA SAVOIE

Egalit
Frarerwieé

Bonjour,

La préfecture de la Savoie vous confirme la bonne réception de votre dossier "Réfection du toit
de l&glise” (n°5544318). déposé au titre de l'appel de subventions DETR/ DSIL pour 'exercice
2022

A tout moment, vous pouvez consulter le contenu de votre dossier et les éventuelles demandes
dinformations complémentaires des semrvices de la préfecture a cette adresse -
https-/fwww demarches-simplifiees fridossiers/5544318

Conformément aux dispositions du CGCT, il vous est désormais possible de commencer la
réalisation de votre opération.

Le service instructeur vérifiera votre dossier et vous invitera, le cas échéant, a le compléter le
plus rapidement possible. En effet, seul un dossier déclaré complet peut faire I'objet d'un arrété
attributif de subvention

Attention, ce message :

* ne préjuge pas de ['€ligibilité de votre opération aux financements sollicités
* ne préjuge pas de 'entiére complétude de votre dossier
* ne vaut pas promesse de subvention

Le péle de subventions de I'Etat reste & votre disposition pour toute dinformation
complémentaire

Bien cordialement.



ATTENTION : L'accusé de réception du dossier ne vaut pas promesse de subvention ni
garantie que le dossier soit complet. Cela signifie simplement que le dossier a été recu
par les services préfectoraux.

Lorsque votre dossier est déposé, il vous est possible d’accéder a votre dossier ou bien de
déposer un autre dossier

Merci !

‘otre dossier sur la démarche Demande de subvention DETR pour 2021 o bien été envoye.

‘“ous avez désormais accés & voire dossier en ligne.

Wous pouvez le modifier et échanger avec un instructeur.

Accéder & votre dossier

Déposer un autre dossier

En cliquant sur « accéder a votre dossier », vous trouverez une page regroupant un résumé
de votre demande : état d’avancement du dossier (en construction ; en instruction ; terminé),
derniers échanges avec les services préfectoraux,....

D Demande de subvention conjointe DETR et DSIL - Exercice 2022
Dossier n® 5593608 - Déposé le 08 septembre 2021 13:18

& Inviter une personne & modifier ce dossier v Modifier mon dossier v

Résumé Demande Messagerie

en construction » eninstruction » terminé

Votre dossier est en construction. Cela signifie que vous pouvez encore le modifier
Vous ne pourrez plus modifier votre dossier lorsque I'administration le passera « en
instruction »_

Habituellement, les dossiers de cette démarche sont troités dans un délai de environ
3 heures.

Cette estimation est calculée automatiquement a partir des délais d'instruction
constatés sur 30% des demandes qui ont été traitées lors des 30 derniers jours. Le
délai réel peut étre différent, en fonction du type de démarche (par exemple pour un
appel a projet avec date de décision fixe).

Vous avez une question ? Utilisez la messagerie pour contacter I'administration
directement

Dernier message

[ Email automatique le 3 septembre & 08 h 48

[Passage en instruction de votre dossier "Refection toiture de I'église” déposé au
titre d'une demande conjointe DETR et DSIL 2022]

Bonjour, c



Les états d’avancement du dossier :

En construction — un dossier en construction est un dossier venant d’étre déposé par la
collectivité. Cette derniére peut encore modifier le dossier comme bon lui semble en cliquant
sur « modifier mon dossier ».

O Demande de subvention conjointe DETR et DSIL - Exercice 2022 en construction
Dassier n® 5593608 - Déposé le 0B septembre 2021 13:18

& Inwiter une personne & modifier ce dossier | Meodifier mon dossier =

Résumé Demande Messagerie

an construcbion *= &n instruction " termine

Votre dossier est en construction. Cela signifie que vous pouvez encore le modifier
Vous ne pourrez plus modifier votre dossier lorsque Fadministration le passera « en
instruction =

Habituellement, les dossiers de cette démarche sont traités dans un délai de environ
3 heures.

Cette estimation est calculée automatiqguement 4 partir des délais d'instruction
constatés sur 90% des demandes qui ont £1é traitées lors des 30 derniers jours. Le
délail réel peut étre différent, en fonction du type de démarche (par exemple pour un
appel & projet avec date de décizion fixe)

Vous avez une question 7 Utilisez lo messagerie pour contocter ladministratior

directement.

Dernier message

) Email automatique

[Fossage en instruction de votre dossier "Refection toiture de I'église” déposé au
titre d'une demande conjointe DETR et DSIL 2022]

Bonjour, ‘

Le DB/09/2021 vous aver dépnsé une demande de subvention au titre de la

En instruction — le dossier est en cours d'instruction par les services de I'Etat. Le dépositaire
ne peut plus modifier les données saisies sur le formulaire, ni ajouter ou remplacer des
piéces jointes. Durant cette phase, l'instructeur pourra, si besoin est, rebasculer le dossier en
construction pour permettre la soumission de nouveaux documents ou la modification des
piéces jointes. Le passage d'un dossier en instruction permet néanmoins de communiquer a
tout moment avec la préfecture via la messagerie.

Terminé — un dossier terminé est un dossier qui a été statué par le Préfet. Trois cas de
figure sont possibles :
* Retenu : le dossier est retenu dans le cadre de la campagne de subvention 2022
* Non retenu cette année : le dossier n’a pas été retenu cette année mais reste valide
pour étre reproposé I'année prochaine
* Non éligible : le dossier n’est pas éligible aux financements de la DETR/DSIL

3) Communiquez avec les services de la préfecture a travers la messagerie.

Une messagerie est a votre disposition sur la plateforme. Elle vous permet d’échanger a tout
moment et durant tous les stades de la procédure avec les services de la préfecture.

10



D Demande de subvention conjointe DETR et DSIL - Exercice 2022 en construction
Dossier n® 5593608 - Déposé le 08 septembre 2021 13:18

& Inviter une personne a modifier ce dossier » Moedifier mon dossier 2 v

Résumé Demande Messagerie

La messagerie vous permet de contacter l'instructeur en charge de votre dossier.
SUDVETIUUIS COTJUINTLE DL T EL UOIL £U£L =

Je vous rappelle que I'accusé de réception regu lors de ce dépét vous permettait d'engager les
travaux visés par la subvention demandée.

Je vous informe gque votre dossier "Refection toiture de I'église” (n®5593608) est désormais en
cours d'instruction par les services préfectoraux

Vous serez informé prochainement de la suite réservée a votre demande.
Cordialement,

Le pble départemental des subventions de I'Etat.
<~ Répondre

Joindre un document (taille max : 20 Mo) Envoyer le message

Parcourr... | Aucun fichier sélectionné.

Ainsi, la préfecture vous informera des piéces manquantes sur cette messagerie. Cette
derniere vous permettra également de faire état des éventuelles difficultés rencontrées.

Important : aucun courrier ne sera transmis :
- Veillez a ce que les messages de la plate-forme ne soient pas considérés comme des
spams.

- Pour réduire le risque de passer a coété d’'un message, ne transmettez que des dossiers
complets.
- A défaut, consultez réguliérement I'état d’'avancement de vos dossiers.

Attention : la messagerie ne doit pas étre utilisée pour transmettre des piéces jointes
destinées a étre déposées dans le formulaire de demande initiale. Dans le cas ou une
piéce jointe serait a remplacer par rapport a celle déposée originellement, il convient
de modifier le formulaire de départ.

Déconnexion

Pour se déconnecter, il faut cliquer sur son profil (1) et sélectionner « se déconnecter » (2).

11



1

f EX demarches-simplifiees.fr Dossiers R Q|

pref-subventions@sovore. gouv I

ion de lo démarche )

Ce dossier est déposé sur une démarche en test. Toute modification de lo démarche par "fadmini

Fasser en instructeur

3

entrainera sa suppression.

&

Fosser en cdministrateur

[0 Demande de subvention conjointe DETR et DSIL - Exercice 2
Dossier n® 5593608 - Déposd le 08 septembre 2021 13:18

63

Voir maon profil

& rwiter une persanne b modjer

. R . B Se déconmecter
Résums Demaonde Meszagerie

Lo messogerie vous parmet de contocter 'instructeur en chorge de votre dossier.
SLILIWET LIS LU LS LA 1Y B LI £ A

Je vous rappelle gue I'accusé de réception requ lors de ce dépdt vous permettait d'engager les

trovaux visés par la subvention demandee.

le vous informe que votre dossier "Refection toiture de l'eglise” n"5593608) est désormais en
cours dlinstruction por les services préfectoraun.

Wous serez informe prochoinement de la surte réservée o votre demande.
Cordwlement,

Le pdle déportemental des subventions de FEtat
s, Répondre =

Joindre un document (taille mox - 20 Ma)

Parcourir . | Avcun fichier sélectinnng

Il est également possible de contacter le support technique démarches simplifiées a
tout moment via 'interface d’aide a droite de I’écran.

12




. — . oy
EN demarches-simplifiees.fr U¢marches Q, L= -I
ddmarche on tast Demonde de paiement d'une subwaention DETIYDSL = (=R & 2] Sunre le dosser

Diossies n® 5850860

Dreriarige Annotabions privies Boivs Exlennes Massogene Parsonnes engliguées

Néposd la - 71 septembee 2071

Identité du demandeur

Email : prefsubventions@Bsovowe goww fr

Dénomination . FREFECTURE DU DEPARTEMENT DE SAVOIE

SIRET - 1773000190001 1

Forme juridiqua : Service déconcentrd de I'Etat & compétenca linter] départementalia
Libellé MAF . Adminiztration publkue géngrale

Coda NAF - B4117

Dole de création . 1 enens 1983

Féfertif mensunl (LIRSSAF) -

Litecti moyen annuel (URSSARE .

Effectif do l'arganisation (INSEE) - 100 & 199 colariés

Mumére de 1'VA Intracommundutaire - FRE41 F 30001

Adresse PREFECTURE DU DEPARTEMENT DE SAVOIE
PL DU CHATEAL

BF 1

73018 CHAMBERY CEDEX
FRAMLCE

Capitol social

L’adresse e-mail du support vous sera alors communiquée, ce qui vous permettra
d’écrire votre probléme, d’appuyer sur la touche « entrée » du clavier et d’attendre le
retour du service technique. Le temps de réponse moyen est de moins d’une heure.

Votre Préfecture reste a votre entiére disposition via la messagerie interne ou par e-
mail et téléphone afin de vous accompagner dans cette transition digitale.
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